附表一
2018级新生报到注册简明流程图

亲爱的2018级新生及家长：

欢迎你们报考宁夏职业技术学院，请您入校后按照以下所列的顺序到各部门办理入学手续。如果在报到过程中需要咨询服务和帮助，请到报到场地的“服务台”咨询。

	顺序
	部门
	手续
	地点
	备注

	1
	学生处
	凭录取通知书、身份证注册(绿色通道: 学生凭生源地贷款登记手续或建档立卡的手续办理注册)
	新生报到处
	核对通知书、身份证及录取信息

	2
	学生处
	解答新生及家长的问题，办理新生请假手续
	
	引导新生及家长完成报到

	3
	计财处
	凭录取通知书缴纳学费、住宿费
	行政楼

一楼
	已办理贷款学生直接进入下一环节

	4
	后勤处供应商
	办理“校园一卡通”，缴纳公寓用品费、军训用品费，领取公寓用品及军训用品
	新生报到处
学生公寓
	凭票到指定地点
领取用品

	5
	各院系
	各院系分班、安排住宿等
	新生

报到处
	按要求核对新生信息、发放家长联系卡

	6
	后勤处
	安排学生住宿
	学生公寓
	按系部尽量集中住宿

	7
	学生处
	办理请假等其他事项
	学生处
	按学生手册相关制度办理




